
ROXANNE RYMER
info@exportagency-rymer.com
015737755881
Blankensteinerstr. 240, 44797 Bochum
21. September 1997
Klasse B
exportagency-roxannerymer.com
linkedin.com/in/roxanne-rymer-bb3417237

KENNTNISSE UND 
FÄHIGKEITEN

Microsoft Office

SuccessFactors

Zvoove Recruit

Salesforce

Intercom

Vivendi & Kidicap

Excel

SPRACHKENNTNISSE

Deutsch

Polnisch

Englisch

AUSBILDUNG

IBA - Duales Studium; Bachelor of Arts 
(B.A) Betriebswirtschaftslehre mit der 
Fachvertiefung Personalmanagement

Okt. 2019 - Sept. 2022

Abschlussnote: 2,3

Abitur Aug. 2015 - Juli 2018
Berufskolleg für Gesundheit und Soziales im Bildungspark

BERUFSERFAHRUNG

Freelancerin Mai 2022 - laufend
HR Interim Dienstleistungen 
Gesamtes Bewerber*innen Management (Recruiting A-Z)
Active Sourcing
Personalvermittlung 

Koordinatorin und Recruiterin Sept. 2022 - laufend
Durch Personaldienstleister Einsatz bei bei Magna BDW technologies 
Soest GmbH

Vorbereitung und Koordination der BR-Anhörungen
Recruitierung von Blue Collar Positionen
Bewerbungsgesprächkoordination und Führung
Anschließende Nachbereitung der Vertragsunterlagen

Recruiterin Mai 2021 - Juli 2022
PATHOS Personalmanagement
Praktischer Teil des Studiums    

Bewerbungsunterlagen sichten und prüfen                                                            
Durchführung von Bewerbungsgesprächen                                                             
Datenpflege im System Zvoove Recruit                                                             
Allgemeine kaufmännische Tätigkeiten

Assistenz der Geschäftsführung Sept. 2020 - Apr. 2021
WELDDAR GmbH
Praktischer Teil des Studiums 

Ansprechpartnerin für Kunden auf dem deutschen Markt und 
Mitarbeiteiter*innen
Allgemeine Korrespondenz mit Mitarbeiter*innen und Kunden   
Angebots- und Rechnungsstellung 
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Personalsachbearbeiterin Okt. 2019 - Sept. 2020
Sozialwerk St. Georg
Praktischer Teil des Studiums 

Bearbeitung von Ein- und Austrittsformalitäten  
Anlagen und Führen von Personalakten    
Berechnung von Mutterschutz- und    Elternzeit, Abrechnung von 
Dienstreisen  
Erstellung von Standardverträgen 

WEITERBILDUNGSKURSE

Recruiterin mit IHK Abschluss laufend


